师生出入境证件办理须知
材料准备：
1、首次办理护照：需携带本人身份证原件办理。
2、首次在南京办理港澳台通行证：本市户口需携带本人身份证原件办理；外地户口需携带居住证及身份证原件即可办理。 
3、首次在溧阳办理港澳台通行证：本市户口需携带本人身份证原件办理；外地户口需携带居住证及身份证原件即可办理。

[bookmark: _GoBack]备注:
1) 如换证需携带旧证及以上对应材料
2) 未满十六周岁的居民申请办理护照或港澳通行证，如未办理居民身份证需交验本人户口簿(集体户口提交《常住人口登记表》)、出生证原件以及其监护人居民身份证原件。监护人及申请人均需到现场办理。

办理地址：
南京市公安局出入境受理大厅
地址：秦淮区白下路173号(红十字医院对面)
电话：400-1001-001
工作时间：周一~周六：8:30-17:00
公交线路：乘坐地铁3号线至常府街站，1号口出步行800米即到。


江宁区市民中心
地址：南京市江宁区东山街道杨家圩路2号。
电话：025-69977093
工作时间：周一~周六：8:00—19:00
公交路线：乘坐820路公交车至盛泰桥站步行771米即到。

溧阳市政务服务大厅
地址：溧阳市琴园路8号 
电话：0519-87209936
工作时间: 周一~周五：8:30-12:00 13:30-17:00 
周六：8:30-11:00 13:30-16:00
交通：乘坐溧阳37路，天目新城公交站上车，到君悦豪庭东下车，步行1.1公里即到。

明故宫校区户籍管理科  地址：综合楼221室         电话: 025-8489246
将军路校区户籍管理科  地址: 师生服务大厅3号窗口  电话: 025-52118707
天目湖校区户籍服务   地址：综合服务楼109室       电话: 0519-88970089

