南京市公安局出入境管理处关于护照办理必读
材料准备：
南京户口（含户口迁入南航的学生）：身份证及复印件（身份证正反两面复印在同一张纸上）、户口簿原件及复印件、200+40元（在出入境服务中心照相40元）, 记得带U盘拷贝电子照片。
非南京户口：身份证及复印件（复印两面，在同一张纸上）、户口簿原件及复印件、中文在读证明原件、200+40元（在出入境服务中心照相40元），记得带U盘拷贝电子照片。
护照办理地址：
南京市公安局出入境管理处，秦淮区白下路173号（此为搬迁后地址，2015年3月23日启用）。
江宁区区行政服务中心，江宁区江宁金箔路666号。
工作时间：市公安局出入境办证大厅周一至周五接待时间：9：00-17：00，周六接待时间：上午9：00-12：00，下午2：00-5：00，遇国家法定节假日以办证大厅门口通知为准。 

护照办理：
1）领表，看《须知》，了解办证要求（进入出入境管理处大厅右处窗口）  
2）填表（大厅里有很多桌子可以坐下来填，桌子上有很多样本，照着写就可以）约15分钟。  

3）照相，复印身份证（如之前准备好就不需要） 约15分钟  

4）领号排队 （大厅中央，去那里领号） 时间依人数而定，还是比较快的。
5）根据叫号到指定窗口办理。（号码同时会在一个屏幕上显示）  

6）去“综合服务大厅”（就是一进门的大厅）“银行收费处”缴纳200元钱，会给你一个 “缴费凭据”还有一个“回执”，这个回执上有预计的取护照时间。大约2个星期便可以去领照了。
市公安局出入境接待大厅搬迁公告

为改善出国境证件申请环境，市公安局出入境管理支队将搬至新址办公。从3月23日（周一）起，原三元巷洪公祠1号的出入境接待大厅将不再受理任何出国境申请。现将搬迁有关事项公告如下：
一、搬迁时间
3月20-21日为出入境管理支队搬迁时间，其中3月20日（周五）三元巷接待大厅正常对外受理，3月21日（周六）暂停受理一天，3月23日位于白下路的新办证中心正式对外开放。
搬迁期间我市申请人如有紧急办理出国境证件需求可前往市内其他区县受理点办理，特殊情形只能在市公安局接待大厅办理的，请尽量于3月19日前递交申请。
二、新址地点
出入境管理支队搬迁后，新的“南京出入境办证服务中心”将位于秦淮区白下路173号，市红十字医院正对面。
三、交通方式
因新址周边的白下路系自东向西单行、太平南路系自北向南单行，且附近停车场对外容纳能力有限，建议广大申请人尽量乘坐公共交通工具前往。可选择的交通方式有：
1、公交车。
30路、82路、128路，白下路站下车；（自西向东方向车站斜对面，自东向西方向车站向东步行约2分钟）
60路：长白街站下车；（向南步行约2分钟至白下路口右转）
1路、31路、202路：太平南路·白下路站下车；（向南步行约2分钟至白下路口左转）
44路、49路、55路、304路、142路：长白街站下车（向北步行约5分钟左转）。
2、地铁。
地铁1号线：张府园站3号出口出来后，沿白下路自西向东方向行至白下路口（步行约10分钟），凤凰和睿大厦旁边；
地铁3号线：预计于今年4月份正式营运。常府街站1号出口（太平商场对面）出来后，沿太平南路由北向南方向行至白下路口左转(步行约8分钟)，凤凰和睿大厦旁边。
四、市内其他区县受理点地址及电话
南京市公安局雨花台区公安分局受理大厅
地址：南京市雨花台区软件大道106号1幢
电话：68213931
公共交通：31，98，154，105，180，清安线，尹家巷北站
112，120，148，129路，共青广场站
地铁一号线南延，软件大道站
南京市公安局栖霞区公安分局受理大厅
办公地点：栖霞区尧化门街141号（栖霞区公安分局旁）
联系电话：025-83148833，025-83148153,83148163，
公交线路：76、107、108、122、139、140、145路、南栖线、南上线公交车至尧化门站下，路口向东300米。
南京市公安局秦淮分局出入境受理大厅
办公地点：秦淮区马道街9号（秦淮区行政服务中心一楼）
联系电话：025-84426354；
公交线路：101路、102路、106路、14路、46路、88路至箍桶巷站下；
南京市公安局建邺分局出入境受理大厅
办公地点：江东中路265号（南京市政府行政服务中心）
联系电话：025-68505426
公交线路：57路、92路、134路、160路、170路至“新城大厦”站下；85路、161路“奥体中心东门”站下；
地铁：2号线至“奥体东”站下。
南京市公安局玄武分局出入境受理大厅
办公地点：玄武区红山路196号（红山路东侧十字街公交车站旁，原江苏省检察官培训中心石景山庄）
联系电话：025-84427165
公交线路：22路、24路、40路、66路、74路、308路、游1线、游3线、玉葛线 十字街站下
地铁1号线：迈皋桥站下车往红山路方向步行10分钟左右。
南京市公安局鼓楼分局出入境受理大厅
办公地点：鼓楼区山西路84号（鼓楼区行政服务中心）
联系电话：025-83230003
公交线路：74路、8路、3路、22路、78路、42路公交傅佐路站下
南京市公安局江宁区公安局受理大厅
办公地点：江宁东山街道金箔路666号（江宁区行政服务中心二楼）
联系电话：025-68582485
公交线路：南金线至竹山路站下；101路至城中站下
南京市公安局浦口区公安局受理大厅
办公地点：浦口区江浦街道龙华路5号（浦口区行政服务中心二楼）联系电话：025 - 58195291
公交线路：汉江线、浦集线、县公交603路至阅景龙华站下
南京市公安局六合区公安局受理大厅
办公地点：六合区雄州东路1号（区行政服务中心一楼）
联系电话：025-57131306
公交线路：玉六线、汉六线、中六线至棠城广场站下
溧水区公安局受理大厅
办公地点：溧水县政府西大门行政服务中心三楼
联系电话：025-56222636
公交线路：县公交1、3、8路至县政府站下
高淳区公安局受理大厅
办公地点：高淳区淳溪镇康乐路195号（高淳区行政服务中心内）
联系电话：025-57347894。
公交线路：县公交2路至建工局站下往北走30米。
南京市公安局化工园分局办证大厅
办公地点：南京市化工园区杨新路188号
联系电话：83146072
公交路线：乘坐D2、614、648至杨庄东站下车，向东直行约500米；或者乘坐D3至新庄站下车，向西直行约150米。
南京市公安局经济技术开发区分局出入境受理大厅
办公地点：南京市经济技术开发区管委会政务大厅（新港大道100号）
联系电话：025-85809047
公交线路：64路至经济技术开发区管委会。
 
市公安局出入境办证大厅接待时间

市公安局出入境办证大厅周一至周五接待时间：9：00-17：00，周六接待时间：上午9：00-12：00，下午2：00-5：00，遇国家法定节假日以办证大厅门口通知为准。
周六申请人很多，建议周一至周五递交申请。同时也欢迎您使用南京市公安局网站(www.njga.gov.cn)主页“为您服务”栏“公安出入境网上办事平台”进行预约申请、网上填表等，合理安排递交申请的日期、选择办理的地点、缩短排队等候的时间。
监督电话：025-84420003
十一、温馨提示
（一）有关护照
1. 户口尚在迁移之中(含外地迁入、市内迁移)的，应先办理落户手续，再凭户口簿申请护照。

2. 持有过期护照的，在申请时需提交护照原件及复印件(复印资料页、延期页和有效外国签证页)，曾持护照号码将加注到新护照上。

3. 未满十六周岁的居民申领的护照有效期为五年，十六周岁以上的居民申领的护照有效期为十年。
4. "姓、名"用字如有多音字，必须用大写拼音准确注明，并注意校对《受理通知书》打印是否正确，如不注明和认真校对，责任自负。
5. "本人简历"即为本人的受教育情况和工作情况。
6. 参加旅行社组织出国境团队旅游的，交费后请立即将《受理通知书》送交受理民警。
（二）有关港澳通行证
1. 委托代办事宜：
（1）准许代办范围
申请人未满16周岁或者已满60周岁，可以由委托人代为申请。
申请人系我市常住居民（军人、华侨、登记备案人员及非本市居民除外），已持我局签发的有效《往来港澳通行证》，以同类事由再次申请短期赴港澳地区（通过劳务经营公司赴港澳就业的和换领新证不在此列），异地商务除外，可由本人委托亲友向出入境部门递交申请；
申请人通过劳务经营公司赴香港或者澳门就业，及其在香港或者澳门就业期间再次申请往来港澳通行证及签注，须由商务部指定的劳务经营公司代为申请。
持逗留签注在香港或者澳门的内地居民，在香港或者澳门期间，往来港澳通行证及逗留签注遗失或者失效，可以通过香港或者澳门中国旅行社向深圳签证办或者珠海签证办申请往来港澳通行证及逗留签注。
 "团队游"与"个人游"视为"同类事由"。被委托人须为南京市户口。
（2）委托代办手续
16周岁以下儿童、60周岁以上的老人和再次赴港澳同类签注委托他人代办，被委托人代办申请须提交下列材料：
填写完整并贴有申请人本人近期二张二寸正面免冠白色背景彩色照片的《往来港澳地区申请表》一份；
委托人的户口簿原件及复印件、写有委托书的身份证复印件；
申请各类赴港澳签注应提交的相应证明材料（详见各类签注须知）；
代办人的身份证原件及复印件和《委托代办申请书》。
（3）委托领取证件
方式一：委托亲友代领证件。如申请人因故不能亲自前来我处领取出国境证照的，必须在申请时向受理民警申请办理委托代领手续，在《回执》上写明被委托人姓名，由受理民警确认签名。被委托人凭身份证、申请人《回执》和《江苏省公安出入境证件、签证(注)费专用票据》(领证联)领取证照。
方式二：委托邮政速递领取证件。凭已交费的《回执》，到接待大厅内的邮政速递专柜办理委托。邮政投递人员上门送证时，交验本人的身份证和《特快专递邮件详情单》第三联。

2. 赴港澳逗留，签发"D"字头签注。

